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Tietosuojaseloste ja rekisterdidyn informointi

Tama seloste on osa EU:n tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyma Gradia kuvaa tdssa ja muissa toiminto- ja rekisterikohtaisissa tietosuojaselosteissaan henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat keskeiset tiedot. Tama asiakirja tarkistetaan ja pdivitetaan tarvittaessa.

A. Rekisterin nimi

B. Rekisterinpitdja

C. Rekisterista vastaava viranhaltija,
tehtavanimike ja yhteystiedot

D. Rekisterin yhteyshenkilo,
tehtavanimike ja yhteystiedot

E. Koulutuskuntayhtyman
tietosuojavastaavan yhteystiedot

F. Mika on henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Laatimispaiva: 12.9.2023

Liana Technologiesin tiedotejakelu-, mediaseuranta- ja
uutiskirjesovellukset

e ePressi-mediatiedoteohjelma

e LianaMailer-uutiskirjeohjelma

e LianaMonitor -mediaseurantapalvelu

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
Kuntayhtyman johtaja Anssi Tuominen (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 5100, anssi.tuominen@gradia.fi

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia, Viestinta- ja
markkinointipalvelut

Markkinointisuunnittelija Hanna Narvola

p. 040 341 6379, hanna.narvola@gradia.fi

Tietosuojavastaava tukee rekisterinpitdjaa tietosuojan
toteuttamisessa, tukee rekisteroityja heidan oikeuksiensa
toteuttamisessa seka tekee yhteistyotd viranomaisten kanssa.

Tietosuojavastaavana toimii asiakirjahallinnon suunnittelija Tarja
Myllyla:

Sahkoposti: tietosuojavastaava@gradia.fi

Puhelin: 040 3415114

A Mika on rekisterin kayttotarkoitus:

Sovelluskokonaisuus koostuu kolmesta eri osasta, joissa
henkilotietoja kaytetdan eri tarkoituksiin:

ePressi-mediatiedoteohjelma:
e Talla jaetaan mm. medialle, sidosryhmarekisterin
henkildille (kuntien edustajille) sekad Gradian johdolle ja
luottamusmiehille Gradian viralliset mediatiedotteet.
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LianaMonitor -mediaseurantaohjelma:
e Sovelluksella seurataan Gradian ja toimialan nakyvyytta
uutisvirrassa (ts. paljonko ja mitd uutisia Gradiasta seka
oppilaitoksiin ja opetukseen liittyvista asioista on).

LianaMailer-uutiskirjepalvelu:

e Kunnille menevat Gradia-tiedotteet Idhetetdadn tamén
palvelun kautta.

e Uutiskirjepalvelussa huolehditaan myds yleisesta
asiakasviestinndsta sahkoisten asiakaskirjeiden avulla:
Gradian sidosryhma -rekisterissa oleville henkilille
voidaan ldhettda sahkopostitse tietoa Gradian
ajankohtaisista asioista, tapahtumista, koulutuksista,
tuotteista tai palveluista.

e Uutiskirjeelld ldhetetdan myos ajankohtaista tietoa
koulutuksista maakunnan opinto-ohjaajille.

Yhteystiedot (sdhkdpostiosoitteet) saadaan pdaosin Gradian
sidosryhmarekisterista.

B Onko rekisteri viranomaistoiminnan rekisteri:

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan
rekisteri

C Kdytetaanko rekisterin tietoja automatisoituihin
yksittdispaatoéksiin, profilointi mukaan lukien

Ei kayteta
1/ Rekister6idyn suostumukseen Kylla

Milloin ja miten suostumus annetaan:

- Primuksessa markkinointilupa kysytaan tietoja
syOtettdessa (rekisterdidyn suostumus)

- Henkil6 voi tilata uutiskirjeen, jolloin hdan antaa samalla
suostumuksensa. Suostumuksen voi aina halutessaan
peruuttaa jalkikateen.

- Jos henkilon rooli kunnassa tai yrityksessa on sellainen,
ettd uutiskirje voidaan hanelle toimittaa, suostumusta ei
tarvita. Han voi kuitenkin halutessaan peruuttaa
uutiskirjeen.

2/ Sopimuksen taytanté6npanoon Ei

3/ Lakisaateiseen velvoitteeseen (mm. tydnantajavelvoitteet,
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opintohallinto, kuntatiedottaminen) Kylla

Toimintaa ohjaava lainsdadanto:
- Kuntalaki (410/2015, tiedottamisvelvollisuus)
- Julkisuuslaki (621/1999, avoimuusperiaate)
- EU:nyleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
- Asetus ammatillisesta koulutuksesta (673/2017, pykala
23, tiedottamisvelvollisuus)

4/ Yleiseen etuun tai julkisen tehtavan hoitamiseen (mm.
henkilostoasiat, tutkimus, tilastointi, arkistointi) Ei

Toimintaa ohjaava lainsdaadanto:
- eiole

5/ Oikeutettuun etuun (ei koske viranomaistoimintaa) Ei

Rekisteriin on keratty kuntayhtyman luottamushenkiléiden,
omistajakuntien eri toimi- ja luottamushenkiliden ja
omistajakuntien yrittdjajarjestdjen luottamushenkildiden ja
muiden sidosryhmien yhteyshenkildiden yhteystiedot
uutiskirjeiden lahettamista varten.

Omistajakuntien
- kaupungin-/kunnanjohtajat
- valtuustojen puheenjohtajisto
- hallituksen jasenet
- sivistysjohtajat tai vastaavat
- sivistyslautakuntien tai vastaavien puheenjohtajat
- elinkeinojohtajat tai vastaavat
- kehittdmisyhtididen tietyt toimihenkilot
- yrittajajarjestojen hallitusten jasenet

Kuntayhtyman
- valtuuston jasenet
- hallituksen jasenet
- tarkastuslautakunnan jasenet
- viranhaltijajohto
- Gradian nimetyt kuntayhdyshenkilot

Jyvaskylassa toimivat
- eriorganisaatioiden viestintapaallikot
- muiden yhteistydkumppaneiden eri toimihenkil6t, jotka
vastaavat ko. organisaatioiden viestinnasta (mm.
Kauppakamari, TE-palvelut, Ely-keskus, Keski-Suomen
liitto)

Kustakin rekisterdidysta on seuraavat tiedot:
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I. Mitka ovat rekisterin
sdaannonmukaiset tietoldahteet

J.  Mika on tiedon sailytysaika tai
sdilytysajan peruste

K. Luovutetaanko tietoja
sdaannonmukaisesti

L. Siirretdanko tietoja kolmanteen
maahan tai EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

M. Mitka ovat tietojen suojaamisen
periaatteet
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- kunta tai organisaatio, mita edustaa
- nimi

- nimike

- sahkoposti

Lisdksi on rekisteri maakunnan opinto-ohjaajista, joista loytyvat
seuraavat tiedot:

- nimi

- sahkoposti

- tyoskentelykoulu

Kuntayhtyman luottamushenkiléiden tiedot saadaan
luottamushenkilorekisteristereista.

Julkiset tietoldhteet: Yhteyspalvelut kerda ja paivittaa tietoja mm.
omistajakuntien toimi- ja luottamushenkildiden seka
omistajakuntien yrittdjajarjestdjen luottamushenkildiden ja
muiden yhteistydkumppaneiden ja sidosryhmien tiettyjen
toimihenkildiden nimista ja yhteystiedoista kuntien, jarjestdjen ja
yhteistyokumppaneiden verkkosivuilta.

Koulutussopimuksen ja oppisopimuksen teon yhteydessa
tyonantajilta kerataan erilaisia tietoja. Nama tiedot syotetdan
Primus-opintohallintojarjestelm&an. Opettajat ja
ty6elamakoordinaattorit lisddvat Primukseen tarkennuksia ja
taydennyksia.

Uutiskirjeen tilaajat antavat itse omat tietonsa verkkosivuston
kautta.

Muiden yhteistyokumppaneiden ja ndiden viestintdahenkildiden
yhteystiedot saadaan yleensa julkisista ldhteistd (mm. www-
sivuilta).

Tietoja sailytetaan niin kauan, kuin se on tarpeellista tassa
tietosuojaselosteessa maariteltyyn tarkoitukseen. Tietoja
paivitetdan (poistetaan, lisdtdan, muokataan) tarvittaessa

tietojen muuttuessa tai vanhentuessa.

Ei

Tietoja ei siirretd kolmansiin maihin.

Henkilotietoja kasittelevia henkildita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Salassa pidettavien ja tietosuoja-asetuksessa mainittujen
erityisten henkilotietoryhmien (ent. salassa pidettavien tietojen)
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suojaamiseen kiinnitetdan erityistd huomiota. Tietojen salassa
pidosta on sddannokset mm. ammatillisesta koulutuksesta
annetun lain 42. pykalassa, lukiolain 32. pykalassa seka
julkisuuslain 24. pykalassa. Tama rekisteri ei sisalld salassa
pidettavia tietoja.

A Manuaalisen eli paperiaineiston suojaaminen
Ei sisdlla paperiaineistoa.

B Sahkoiseen muotoon talletettujen tietojen suojaaminen
Sidosryhma-rekisteri on tallennettu kuntayhtyman Teamsiin ja
kayttooikeudet nadihin tietoihin on vain rajatulla kayttajaryhmalla:
kuntayhtyman johtajan sihteerilld, yhteyspalvelujen henkilostolla
seka tyoelama- ja yrityspalvelujen kuntayhdyshenkilGilla
(yksikdnjohtaja ja asiakkuuspaallikot). Tasta rekisterista tiedot
siirretdan edelleen ePressi-mediatiedotesovellukseen ja
LianaMailer-uutiskirjesovellukseen.

Kayttooikeudet paattyvat henkilon siirtyessa toisiin tehtaviin.

Rekisterdidyn henkildllisyys varmistetaan ennen rekisterdidyn
oikeuksien toteuttamista.

Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltdydytaan,
rekisterin vastaava viranhaltija antaa rekisterdidylle kirjallisen
kieltaytymispaatdksen perusteluineen.

Rekisterdidyn oikeudet ovat seuraavat:
A Oikeus saada paasy tietoihin

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada paasy hanta koskeviin
henkilétietoihin.

Tarkastuspyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle joko
www-sivuilta tulostettavan ja kuntayhtyman hallintoon
l[ahetettdavan omakatisesti allekirjoitetun lomakkeen kautta,
kdaymalla paikan paalla tai muuten luotettavasti varmistetulla
tavalla. Lomakkeet |6ytyvat osoitteesta:
www.gradia.fi/tietopyynnot.

Tarkastusoikeuden kayttaminen on maksutonta kerran vuoden
aikana toteutettuna. Tarkastusoikeus toteutetaan yleensa
viimeistdaan kuukauden kuluessa pyynnon tekemisesta.
Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.

Tiedot antaa rekisterin paakayttaja.

B Oikeus tietojen oikaisemiseen
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EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 16. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan itsedan
koskevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyyntd osoitetaan
rekisterin yhteyshenkilolle.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekisterissa
olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen,
tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilotiedon
oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn vaatimuksesta ilman
aiheetonta viivytysta.

Tiedon korjaamispyynto tehdaan suullisesti tai kirjallisesti
rekisterin yhteyshenkildlle ja kirjallisesti rekisterin vastaavalle
viranhaltijalle, jos yhteyshenkil6 kieltaytyy tiedon korjaamisesta.

C Oikeus tietojen poistamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta.
Pyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisdateisissa rekistereissa.
D Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 18. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya
esim. jos rekisteroity kiistaa henkilotietojen paikkansapitavyyden.
Tietyissa tapauksissa kdsittely on mahdollista myds taman
jalkeen.

E Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 20. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus siirtaa henkilotietonsa jarjestelmasta
toiseen, edellyttden ettd kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja etta se tehdddn automaattisesti. Rekisteroidylla
on my0s oikeus saada siirrettya tietonsa suoraan
rekisterinpitajalta toiselle, mikali se on teknisesti mahdollista.

Oikeutta saada siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta
lakisdateisissa rekistereissa.

F Rekisterdidyn vastustamisoikeus
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 21. artiklan mukaan

rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kayttamasta
hanta kasittelevia tietoja mm. viestinnassaan. Kielto tulee tehda
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0. Rekister6idyn informointi ja
selosteet

sahkoisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisteristd vastaavalle
viranhaltijalle.

Tasta rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn suostumusta
henkilotietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai sukututkimusta
varten.

G Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 77. artiklan mukaan
rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo, etta
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan asetusta.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot:
www-sivut: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Rekisteriselosteet ovat nahtavissa Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyman www-sivuilla ja intranet-sivuilla:
www.gradia.fi/gradia/rekisteriselosteet

Paivitetty edellisen kerran: 17.3.2019 Heidi Hakulinen, 1.4.2020 Elisa Airasvirta, 27.4.2020 EA & HH, 12.9.2023 Tarja Myllyla.
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